
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : การจดทะเบยีนพาณชิย ์(เลกิประกอบการพาณชิยกจิ) 

ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบุคคลธรรมดา 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลพังเทยีม อ าเภอพระทองค า จังหวัดนครราชสมีา กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิซึง่จดทะเบยีนพาณชิยไ์วต้อ่มาไดเ้ลกิประกอบพาณชิยกจิทัง้หมดจะโดยเหตใุดก็ตามเชน่ 

ขาดทนุไมป่ระสงคจ์ะประกอบการคา้ตอ่ไปเจา้ของสถานทีเ่รยีกหอ้งคนืเพราะหมดสัญญาเชา่หรอืเลกิหา้งหุน้สว่นบรษัิท ใหย้ืน่ค 

าขอจดทะเบยีนเลกิประกอบพาณชิยกจิตอ่พนักงานเจา้หนา้ทีภ่ายในก าหนด 30 วันนับตัง้แตวั่นเลกิประกอบ พาณชิยกจิ 

(มาตรา 13) 2. กรณผีูป้ระกอบพาณชิยกจิมเีหตขุัดขอ้งไมส่ามารถยืน่ค 

าขอจดทะเบยีนเลกิดว้ยตนเองเชน่วกิลจรติตายสาบสญูเป็น 

ตน้ใหผู้ท้ ีม่สีว่นไดเ้สยีตามกฎหมายเชน่สามภีรยิาบดิามารดาหรอืบตุรยืน่ขอจดทะเบยีนเลกิประกอบพาณชิยกจิแทนผู ้

ประกอบพาณชิยกจินัน้ไดโ้ดยใหผู้ม้สีว่นไดเ้สยีตามกฎหมายลงลายมอืชือ่ในค าขอจดทะเบยีนเลกิพรอ้มแนบเอกสาร 

หลักฐานการทีผู่ป้ระกอบพาณชิยกจิไมส่ามารถมายืน่ค าขอจดทะเบยีนไดด้ว้ยตนเองเชน่ใบมรณบัตรค าสัง่ศาลเป็นตน้ 3. 

ผูป้ระกอบพาณชิยกจิสามารถยืน่จดทะเบยีนเลกิประกอบพาณชิยกจิไดด้ว้ยตนเองหรอืจะมอบอ านาจใหผู้อ้ ืน่ยืน่แทน ก็ได ้

4.ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิซึง่เป็นเจา้ของกจิการหรอืผูม้สีว่นไดเ้สยี (แลว้แตก่รณี) เป็นผูล้งลายมอืชือ่รับรองรายการในค า 

ขอจดทะเบยีนและเอกสารประกอบค าขอจดทะเบยีน 5. แบบพมิพค์ าขอจดทะเบยีน (แบบทพ.) หรอืหนังสอืมอบอ 

านาจสามารถขอไดจ้ากพนักงานเจา้หนา้ทีห่รอืดาวน์โหลด จาก www.dbd.go.th 

 

หมายเหตขุัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้น 

คูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ทัง้นี้ในกรณีทีค่ าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้นและ/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ 

เป็นเหตใุหไ้มส่ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบันทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีต่อ้ง 

ยืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดในบันทกึ 

ดังกลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบันทกึ 

ดังกลา่วและจะมอบส าเนาบันทกึความพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส านักปลดัองคก์ารบรหิารสว่นต าบลพังเทยีม อ าเภอพระทองค า 
จังหวัดนครราชสมีา /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 0 - 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบยีนตรวจพจิารณา 
เอกสาร/แจง้ผล 
 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่นต าบ
ลพังเทยีม 

อ าเภอพระทองค า 
จังหวัดนครราชสมีา 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ทีก่ารเงนิรับช าระ 
คา่ธรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่นต าบ

ลพังเทยีม 
อ าเภอพระทองค า 
จังหวัดนครราชสมีา 

 

3) การพจิารณา 
นายทะเบยีนรับจดทะเบยีน 
/เจา้หนา้ทีบั่นทกึขอ้มลูเขา้ 
ระบบ/จัดเตรยีมใบส าคัญ 

15 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่นต าบ
ลพังเทยีม 

อ าเภอพระทองค า 
จังหวัดนครราชสมีา 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

การจดทะเบยีน/หนังสอื 
รับรอง/ส าเนาเอกสาร 
 
(หมายเหต:ุ -)  

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
นายทะเบยีนตรวจเอกสาร 
และลงนาม/มอบใบ 
ทะเบยีนพาณชิยใ์หผู้ย้ ืน่ค า 
ขอ 
 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่นต าบ
ลพังเทยีม 

อ าเภอพระทองค า 
จังหวัดนครราชสมีา 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

2) 
 

นายทะเบยีนตรวจเอกสาร และลงนาม/มอบใบ 
ทะเบยีนพาณชิยใ์หผู้ย้ ืน่ค าขอ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

3) 
 

ใบทะเบยีน พ าณชิย ์(ฉบบัจรงิ) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

4) 
 

ส ำ าเน าใบมรณ บตัรของผู ้ประกอบ พ าณชิยกจิ (กรณีถงึแก ่
กรรม) โดยใหท้ าย าททีย่ ืน่ค ำ า ขอเป็นผูล้งน าม รบัรองส ำ าเน า 
ถูกตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

5) 
 

ส ำ าเน าหลกัฐ าน แสดงคว ามเป็น ท าย าทของผูล้ง ชือ่แทนผู ้
ประกอบพ าณชิย กจิซึง่ถงึแกก่รรม พรอ้มลงน าม รบัรองส ำ าเน า 
ถูกตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

6) 
 

หนงัสอืมอบ อ ำ าน าจ (ถ า้ม)ี พรอ้มปิดอ ากร แสตมป์ 10 บ าท 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

7) 
 

ส ำ าเน าบตัร ประจ ำ าตวั ประช าชนของ ผูร้บัมอบอ ำ าน าจ (ถ า้ม)ี 
พรอ้มลง น ามรบัรอง ส ำ าเน าถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ค ่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร จ ด ท ะ เ บี ย น  ( ค ร ั้ ง ล ะ ) 
ค ่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม 2 0  บ า ท 
 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

2) ค ่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ค ั ด ส  ำ า เ น า เ อ ก ส า ร  ( ชุ ด ล ะ ) 
ค ่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม 3 0  บ า ท 
 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) องคก์ารบรหิารสว่นต าบลพังเทยีม เลขที ่103 หมู ่1 ต าบลพังเทยีม อ าเภอพระทองค า จังหวัด นครราชสมีา  
30220 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมำยเหต ุ

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: การจดทะเบยีนพาณชิย ์(เลกิประกอบการพาณชิยกจิ) ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2499 

กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบคุคลธรรมดา  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: องคก์ารบรหิารสว่นต าบลวังชะพล ูอ าเภอขาณุวรลักษบรุ ีจังหวัดก าแพงเพชร 

กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ องคก์ารบรหิารสว่นต าบลวังชะพล ูอ าเภอขาณุวรลักษบรุ ีจังหวัดก าแพงเพชร 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ 

(กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: จดทะเบยีน 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)การก าจัดส ิง่ปฏกิลูและมลูฝอย พ.ศ.2540  
  
2)กฎกระทรวงพาณชิยฉ์บับที ่3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัตทิะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2499  
  
3)ค าสัง่ส านักงานกลางทะเบยีนพาณชิยท์ี ่1/2553  

เรือ่งหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารก าหนดเลขทะเบยีนพาณชิยแ์ละเลขค าขอจดทะเบยีนพาณชิย ์ 
  
4)ประกาศกรมพัฒนาธุรกจิการคา้เรือ่งก าหนดแบบพมิพพ์.ศ. 2549  
  
5)ประกาศกรมพัฒนาธุรกจิการคา้เรือ่งก าหนดแบบพมิพเ์พือ่ใชใ้นการใหบ้รกิารขอ้มลูทะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2555  
  
6)ประกาศกระทรวงพาณชิยฉ์บับที ่ 83  (พ.ศ.2515) 

เรือ่งก าหนดพาณชิยกจิไมอ่ยูภ่ายใตบั้งคับของกฎหมายวา่ดว้ยทะเบยีนพาณชิย ์ 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



  
7)ประกาศกระทรวงพาณชิยฉ์บับที ่93  (พ.ศ.2520)  
เรือ่งก าหนดพาณชิยท์ีไ่มอ่ยูภ่ายใตบั้งคับแหง่พระราชบัญญัตทิะเบยีนพาณชิย ์ พ.ศ.2499  
  
8)ประกาศกระทรวงพาณชิยเ์รือ่งการตัง้ส านักงานทะเบยีนพาณชิยแ์ตง่ตัง้พนักงานเจา้หนา้ทีแ่ละนายทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบับที ่
9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที ่10) พ.ศ. 2553  
  
9)ประกาศกระทรวงพาณชิยเ์รือ่งแตง่ตัง้พนักงานเจา้หนา้ทีแ่ละนายทะเบยีนพาณชิย ์ (ฉบับที ่8) พ.ศ.2552  
  
10)ประกาศกระทรวงพาณชิยเ์รือ่งใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งจดทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบับที ่11) พ.ศ. 2553  
  
11)พ.ร.ฎ. ก าหนดกจิการเป็นพาณชิยกจิ พ.ศ. 2546  
  
12)พ.ร.บ. ทะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2499  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคัญดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: ไมม่ ี

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การจดทะเบยีนพาณชิย ์(เลกิประกอบการพาณชิยกจิ) 

ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบคุคลธรรมดา 04/08/2558 15:09 
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